
 

Das MVZ in Tübingen deckt den medizinischen 

Bedarf in den Bereichen Diagnostik, Prävention, 

Onkologie und Gastroenterologie ab. 

 
Gegründet wurde das MVZ für Diagnostik, Prä-

vention, Onkologie und Gastroenterologie Tü-

bingen GmbH im Oktober 2024 mit dem Ziel, ei-

ne besonders persönliche und exzellente Ver-

sorgung von Patientinnen und Patienten zu ge-

währleisten und diese stetig zu verbessern. 

 

Wir haben den Mut, neue Wege zu gehen. Denn 

uns vereint ein gemeinsames Ziel: Höchstes me-

dizinisches Niveau, technologischen Fortschritt 

und Menschlichkeit miteinander zu verbinden. 

 
Sie suchen eine neue Herausforderung in einem 

modernen und dynamischen Arbeitsumfeld? 

Unsere Berufung ist unsere Leidenschaft: Erleben 

Sie bei uns, was personalisierte Medizin und eine 

positive Arbeitsatmosphäre schaffen können. 

 
Konnten wir Ihr Interesse wecken? 

Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen Be-

werbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, 

Zeugnisse, Zertifikate) mit Angabe des frühest-

möglichen Eintrittszeitpunktes als PDF Dokument 

per E-Mail an: jobs@mvz-tuebingen.de 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Für die Erweiterung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit 

 

Medizinische Fachangestellte (w/m/d) für unsere 

Patientenanmeldung in der Hämatologie und Onkologie 

Werden Sie die erste Stimme und das freundliche Gesicht unserer Praxis! 

Unsere hämatologisch-onkologische Facharztpraxis begleitet Menschen in meist herausfordernden 
Lebenssituationen. Deshalb ist die Patientenanmeldung weit mehr als ein organisatorischer Arbeits-
platz – sie ist der erste Kontaktpunkt, an dem Vertrauen, Wertschätzung und Sicherheit entstehen. 

Wir suchen eine engagierte, herzliche und strukturierte Medizinische Fachangestellte (MFA) in Vollzeit, 
die unsere Patientinnen und Patienten mit Kompetenz und Empathie empfängt und gemeinsam mit 
unserem Team eine hochwertige medizinische Versorgung ermöglicht. 

Ihr Aufgabenbereich 
• Herzlicher Empfang und persönliche Betreuung unserer Patientinnen und Patienten 
• Terminmanagement und Koordination der Praxisabläufe 
• Telefonische Beratung und Bearbeitung von Patientenanfragen 
• Strukturierte Aufnahme von Neupatientinnen und Neupatienten sowie Anforderung relevanter 

Vorbefunde 
• Verwaltung und Pflege der digitalen Patientenakte 
• Vorbereitung und Nachbearbeitung der ärztlichen Sprechstunden 
• Sorgfältige Dokumentation und Leistungserfassung nach EBM und GOÄ 
• Prüfung administrativer Unterlagen und Befundkoordination 
• Enge Zusammenarbeit mit dem gesamten Praxisteam 

Was wir erwarten 
• Abgeschlossene Ausbildung als MFA oder vergleichbare medizinische Ausbildung 

• Einfühlungsvermögen und Freude am Umgang mit Menschen 
• Professionelles, freundliches Auftreten 
• Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
• IT-Affinität 
• Erfahrung in der Hämatologie/Onkologie, sowie idealerweise Kenntnisse in EBM und GOÄ 

Was Sie erwartet 
• Eine verantwortungsvolle und sinnstiftende Tätigkeit 
• Ein herzliches und wertschätzendes Team 
• Strukturierte Einarbeitung und Möglichkeit zur Mitgestaltung 
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Einen modernen digitalen Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive 

 

Wir freuen uns auf Menschen, die nicht nur einen Arbeitsplatz suchen – sondern eine Aufgabe, bei der 
sie einen echten Unterschied für unsere Patientinnen und Patienten machen können. 
 
Werden Sie Teil unseres Teams – wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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